	Наименование административной процедуры
	ВЫДАЧА СПРАВКИ О ТОМ, ЧТО В УСТАНОВЛЕННЫЙ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ ДЛЯ ПРИНЯТИЯ НАСЛЕДСТВА СРОК НАСЛЕДНИК ПОЛЬЗОВАЛСЯ НАСЛЕДСТВЕННЫМ ИМУЩЕСТВОМ, ПРИНЯЛ МЕРЫ К ЕГО СОХРАНЕНИЮ, ОБРАБАТЫВАЛ ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК, ПРОИЗВОДИЛ ТЕКУЩИЙ РЕМОНТ И Т.Д.

	Номер административной процедуры  по Перечню -1.3.11

	Номер кабинета, куда гражданин должен обратиться с заявлением, местонахождение, номер служебного телефона, фамилия, собственное имя, отчество, должность работника, осуществляющего прием граждан 
	№ 14, 1-й этаж,

Заведующая сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома-

Петюкевич Алла Вацлавовна,  

 тел. (8-02154) 4-12-32
Главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и  

юридических лиц райисполкома –

Олехнович Татьяна Владимировна, 

 тел. (8-02154) 4-17-88

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры 
	· заявление;

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
· свидетельство о смерти наследодателя.

	Документы, запрашиваемые  госорганом  или при желании представляемые гражданином самостоятельно
	не запрашиваются

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры  
	 бесплатно

	Максимальный срок  осуществления административной процедуры
	5 дней со дня подачи заявления

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно


ОБРАЗЕЦ                             

 В Шарковщинский райисполком

Иванова Ивана Ивановича, 23.12.1989г.р.

проживающего по адресу:

г.п.Шарковщина, ул.Советская, д.13

Телефон: 41108, м. 1234567 (МТС)
Паспорт: ВМ 0654321
Выдан: 01.01.2001г. Шарковщинским РОВД

Личный номер: 4231289Е007РВ5
                                             Заявление.

Прошу выдать справку о том, что в установленный законодательством для принятия наследства срок я пользовался наследственным имуществом,  расположенным по адресу: г.п. Шарковщина, ул. Зеленая, д.142, принял меры к его сохранению, обрабатывал земельный участок, производил текущий ремонт дома. 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
«5» января 2011г.                                                           ____________________ (личная подпись)
В Шарковщинский райисполком

_________________________________________

                                                                     (фамилия, имя, отчество заявителя, число, месяц, год рождения)

проживающего(ей) по адресу:

_________________________________________

                                                                                             (место жительства (регистрации))
телефон: _________________________________

паспорт: _________________________________
выдан: ___________________________________

личный номер: ____________________________
Заявление.

Прошу выдать справку о том, что в установленный законодательством для принятия наследства срок я пользовался наследственным имуществом,  расположенным по адресу:_________________________________________, принял меры к его сохранению, обрабатывал земельный участок, производил текущий ремонт дома. 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«_____»__________________20____г.


__________________

