	Наименование административной процедуры 
	назначение пособия по уходу за ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет

	Номер административной процедуры согласно Перечню – 2.15

	Номер кабинета и телефона, фамилия, имя, отчество ответственного за исполнение  административной процедуры 
	кабинет № 19,  телефон  4-16-65

Олехнович Елена Богуславовна, начальник отдела пенсий и пособий

Савелова Светлана Олеговна, главный специалист, телефон 4-40-22
кабинет № 17,  телефон  4-17-36

Батковская Римма Степановна, главный специалист
Гром Зоя Петровна, главный специалист, телефон 4-17-36   
  (на условиях ваимозаменяемости)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином  для осуществления административной процедуры
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

удостоверение ребенка–инвалида либо заключение медико–реабилитационной экспертной комиссии об установлении ребенку инвалидности

свидетельство о рождении ребенка (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии такого свидетельства)

выписка (копия) из трудовой книжки заявителя и (или) иных документов, подтверждающих его незанятость
справка о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет – для матери или отца ребенка–инвалида в возрасте до 18 лет, находящихся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет

	Документы, запрашиваемые

госорганом или при желании

представляемые 

гражданином самостоятельно
	

	Государственный орган (иная организация), в который гражданин должен обратиться
	орган по труду, занятости и социальной защите



	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций -1месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	на срок установления ребенку инвалидности



	Размер  платы, взимаемый за выдачу справки или другого документа при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	ОБРАЗЕЦ








Приложение









к положению о порядке назначения и









выплаты государственных пособий семьям









воспитывающим детей









В комиссию по назначению 
 







пособий  Шарковщинского









райисполкома









от Семеновой Веры Павловны









проживающей  д.Лонск









паспорт ВМ1906556









выдан Шарковщинским РОВД









27.01.2000г.

Заявление

о назначении государственных пособий семьям,

воспитывающим детей, и (или) надбавок к ним


Прошу назначить    пособие по уходу за ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет


К заявлению прилагаю документы в количестве  пяти штук.


Также сообщаю, что совместно проживаю и веду общее хозяйство (для женщин, проживающих и ведущих общее хозяйство с лицом, не состоящим с ней в зарегистрированном браке) с  Петровым Иваном Семеновичам.


Обязуюсь в пятидневный срок сообщить любые сведения об изменениях в составе семьи и занятости ее членов, оформлении ребенка в учреждение, обеспечивающее получение дошкольного образования, дом ребенка, дом – интернат или учреждения образования с круглосуточным режимом пребывания и других обстоятельствах, влекущих прекращение выплаты пособия или надбавки к нему. Об ответственности за представление ложной информации и недостоверных (поддельных)документов предупреждена.

        Дата

01 июня 2014 г.





Подпись 




