	Наименование административной процедуры 
	вЫДАЧА СПРАВКИ О регистрации гражданина В КАЧЕСТВЕ БЕЗРАБОТНого

	                   Номер административной процедуры согласно Перечню – 2.31

	Номер кабинета и телефона, фамилия, имя, отчество ответственного за исполнение  административной процедуры 
	кабинет № 38, телефон   4-40-63
Буко Людмила Марьяновна, начальник отдела, (в ее отсутствие  Богович Маргарита Станиславовна, главный специалист
кабинет № 38, телефон  4-40-63)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином  для осуществления административной процедуры 
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

трудовая книжка (при ее наличии)

	Документы, запрашиваемые

госорганом или при желании

представляемые 

гражданином самостоятельно
	

	Государственный орган (иная организация), в который гражданин должен обратиться
	управление (отдел) по труду, занятости и социальной защите городского, районного исполнительных комитетов 



	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	в день обращения

	Срок действия справки, другого документа (решения),выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Размер  платы, взимаемый за выдачу справки или другого документа при осуществлении административной процедуры

	бесплатно


