	Наименование административной процедуры
	ВЫДАЧА УДОСТОВЕРЕНИЯ МНОГОДЕТНОЙ СЕМЬИ

	Номер административной процедуры  по Перечню -3.15. 

	Номер кабинета, куда гражданин должен обратиться с заявлением, местонахождение, номер служебного телефона, фамилия, собственное имя, отчество, должность работника, осуществляющего прием граждан 
	№ 14, 1-й этаж,

Заведующая сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома-

Петюкевич Алла Вацлавовна,  

 тел. (8-02154) 4-12-32
Главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и  

юридических лиц райисполкома –

Олехнович Татьяна Владимировна, 

 тел. (8-02154) 4-17-88

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры 
	· заявление ;

· паспорта или иные документы, удостоверяющие личность родителей;

· свидетельство о заключении брака – для лиц, состоящих в браке;

· копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей;

· свидетельства о рождении несовершеннолетних детей  (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь, при наличии таких свидетельств)

	Документы, запрашиваемые  госорганом  или при желании представляемые гражданином самостоятельно
	справки о месте жительства и составе семьи или копии лицевого счета

сведения об отсутствии факта выдачи удостоверения второму родителю по его месту жительства (месту пребывания)

копия решения суда об усыновлении (удочерении) ребенка, копия решения суда о том, с кем из родителей проживают дети после расторжения брака, Соглашение о детях, другие документы (при необходимости)

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры  
	 бесплатно

	Максимальный срок  осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций -         1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	на срок до даты наступления обстоятельства, влекущего утрату семьей статуса многодетной


ОБРАЗЕЦ

В Шарковщинский райисполком

Иванова Ивана Ивановича, 12.04.1978г.р.

проживающего по адресу:

г.п.Шарковщина, ул.Советская, д.13

паспорт: ВМ 0654321
выдан: 01.01.2001г. Шарковщинским РОВД

Заявление.

Прошу выдать удостоверение многодетной семьи. 

Сообщаю следующие сведения о семье:

	№ п\п
	Фамилии, собственные имена, отчества членов семьи
	Родственные отношения
	Дата рождения
	Место работы (учебы)

	1.
	Иванова Мария Петровна
	жена
	11.05.1980
	УО «СШ №1 г.п. Шарковщина», учитель

	2
	Иванов Матвей Иванович
	сын
	03.03.2000
	Ученик 5 класса

 УО «СШ №1 

г.п. Шарковщина»

	3
	Иванова Татьяна Ивановна
	дочь
	04.04.2004
	Ученица 1 класса 

УО «СШ №1 

г.п. Шарковщина»

	4
	Иванова Инна Ивановна
	дочь
	05.05.2005
	УО «ГДЯС №5»

 г.п. Шарковщина


Прилагаю документы:

1.____________________________________________________________

2.____________________________________________________________

3.____________________________________________________________

15  апреля  2011 г.                        ________________                 _____/Иванов И.И.)____
                                                                     (подпись)


   (инициалы, фамилия)

Документы приняты  ___ _____________ 20____г. 

_________________________________________

(подпись специалиста, принявшего документы)

 В Шарковщинский райисполком
	

	

( фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения)

проживающего по адресу:



	                    (адрес места постоянного проживания)


	паспорт: 

	выдан: 


Заявление.

Прошу выдать удостоверение многодетной семьи. 

Сообщаю следующие сведения о семье:

	№ п\п
	Фамилии, собственные имена, отчества членов семьи
	Родственные отношения
	Дата рождения
	Место работы (учебы)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Прилагаю документы:

1.________________________________________________________
2.________________________________________________________

3.________________________________________________________
___ __________________ 20___г.         ________________           ______________________                                                                                

                                                                          (подпись)
               (инициалы, фамилия)

Документы приняты  ___ _____________ 20____г. 

_________________________________________

         (подпись специалиста, принявшего документы)
