	Наименование административной процедуры
	ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ  О СОГЛАСОВАНИИ  (РАЗРЕШЕНИИ) ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ, НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОМ ДОМЕ

	Номер административной процедуры  по Перечню -1.1.21. 

	Номер кабинета, куда гражданин должен обратиться с заявлением, местонахождение, номер служебного телефона, фамилия, собственное имя, отчество, должность работника, осуществляющего прием граждан 
	№ 14, 1-й этаж,

Заведующая сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома-

Петюкевич Алла Вацлавовна,  

 тел. (8-02154) 4-12-32
Главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и  

юридических лиц райисполкома –

Олехнович Татьяна Владимировна, 

 тел. (8-02154) 4-17-88

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры 
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования помещением, переустройство и (или) перепланировка которого инициируется, и участников общей долевой собственности (в случае, если помещение находится в общей долевой собственности двух или более лиц), а в случае временного отсутствия таких граждан и участников – удостоверенное нотариально их письменное согласие

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, – для собственника помещения

план-схема или перечень (описание) работ по переустройству и (или) перепланировке помещения, составленный в произвольной форме

письменное согласие организации застройщиков в жилых домах этой организации – для члена организации застройщиков, не являющегося собственником помещения
письменное согласие залогодержателя жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме на согласование (разрешение) переустройства и (или) перепланировки, если жилое помещение, нежилое помещение в жилом доме переданы в залог и распоряжение предметом залога без согласия залогодержателя не предусмотрено законодательством или договором о залоге

	Документы, запрашиваемые  госорганом  или при желании представляемые гражданином самостоятельно
	справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры  
	 0,5 базовой величины

	Максимальный срок  осуществления административной процедуры
	1 месяц со дня подачи заявления

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно


ОБРАЗЕЦ

В Шарковщинский райисполком

Иванова Ивана Ивановича, 15.03.1979г.р.
проживающего по адресу:

г.п.Шарковщина, ул.Советская, д.13

Телефон: 41108, м. 1234567 (МТС)
Паспорт: ВМ 0654321
Выдан: 01.01.2001г. Шарковщинским РОВД

Личный номер: 4150379Е065РВ5
Заявление.

Прошу принять решение о  согласовании (разрешении) на переустройство и (или) перепланировку _жилого  помещения в жилом доме,                                                                    

                                                                           (жилого, нежилого)

принадлежащего(ей) мне на праве частной  собственности, расположенного/ой/ по адресу: г.п. Шарковшина, ул. Советская,д.13                 

К заявлению прилагаются:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

  « 05 » февраля  2010 г.                                  _________   (личная подпись)

В Шарковщинский райисполком

	

	( фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения)



	                    (адрес места постоянного проживания)


	

	Телефон: 

	Паспорт: 

	Выдан: 

	Личный номер: 


Заявление.

Прошу принять решение о  согласовании (разрешении) на переустройство и (или) перепланировку ______________________________
                                                                       (жилого, нежилого)
помещения в жилом доме, принадлежащего(ей) мне на праве частной  собственности, расположенного/ой/ по адресу:__________________________
__________________________________________________________________Планирую выполнить:______________________________________________

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

 __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
  «    »                        20   г.                                  _________   (личная подпись)

В Шарковщинский райисполком

_________________________________

_________________________________

проживающего(ей) по адресу:

_______________________________________

_______________________________________

телефон:_______________________________

паспорт: _______________________________
выдан: ________________________________

_______________________________________

                                              личный номер__________________________
Я, ______________________________________________________ , не возражаю, чтобы было произведено переустройство и (или) перепланировка ___________________________________________________                      

                              (жилого, нежилого помещения, отопления и др.)
в жилом доме, по вышеуказанному адресу.
«___»_________________20___г.


___________________

 В Шарковщинский райисполком

_________________________________

_________________________________

 проживающего(ей) по адресу:

_______________________________________

_______________________________________

 телефон:_______________________________

 паспорт: _______________________________
 выдан: ________________________________

  ______________________________________

                                              личный номер__________________________
Я, ______________________________________________________ , не возражаю, чтобы было произведено переустройство и (или) перепланировка ____________________________________________________                       

                              (жилого, нежилого помещения, отопления и др.)
в жилом доме, по вышеуказанному адресу.
«___»_________________20___г.


___________________
