	Наименование административной процедуры
	ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ОПЕКИ (ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА) НАД НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИМ И НАЗНАЧЕНИИ ОПЕКУНА  (ПОПЕЧИТЕЛЯ)

	Номер административной процедуры  по Перечню -4.4. 

	Номер кабинета, куда гражданин должен обратиться с заявлением, местонахождение, номер служебного телефона, фамилия, собственное имя, отчество, должность работника, осуществляющего прием граждан 
	№ 14, 1-й этаж,

Заведующая сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома-

Петюкевич Алла Вацлавовна,  

 тел. (8-02154) 4-12-32
Главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и  

юридических лиц райисполкома –

Олехнович Татьяна Владимировна, 

 тел. (8-02154) 4-17-88

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры 


	· заявление;

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в опекуны (попечители);

· автобиография кандидата в опекуны (попечители);

· одна фотография заявителя размером 30х40мм.;

· медицинские справки о состоянии здоровья кандидата в опекуны (попечители), а также членов семьи  кандидата в опекуны (попечители);

· документы, подтверждающие отсутствие у ребенка родителей либо наличие другого основания назначения опеки (попечительства);

· письменное согласие родителей (единственного родителя) на назначение ребенку опекуна (попечителя) – в случае установления опеки (попечительства) над ребенком, родители которого не могут исполнять родительские обязанности по уважительным причинам (командировка, заболевание и другие);

· письменное разрешение на установление опеки (попечительства) компетентного органа государства, гражданином которого является ребенок, проживающий (находящийся) на территории Республики Беларусь, – в случае установления над ним опеки (попечительства) постоянно проживающими на территории Республики Беларусь гражданами Республики Беларусь, иностранными гражданами или лицами без гражданства (за исключением случаев установления опеки (попечительства) над иностранными гражданами и лицами без гражданства, не достигшими 18-летнего возраста, не состоящими в браке и прибывшими на территорию Республики Беларусь без сопровождения законных представителей, ходатайствующими о предоставлении статуса беженца, дополнительной защиты или убежища в Республике Беларусь, а также над иностранными гражданами и лицами без гражданства, не достигшими 18-летнего возраста, не состоящими в браке и прибывшими на территорию Республики Беларусь без сопровождения законных представителей, которым предоставлены статус беженца, дополнительная защита, убежище или временная защита в Республике Беларусь);

· свидетельство о заключении брака – в случае, если кандидат в опекуны (попечители) состоит в браке;

· письменное согласие совершеннолетних членов семьи кандидата в опекуны (попечители), проживающих совместно с ним

	Документы, запрашиваемые  госорганом  или при желании представляемые гражданином самостоятельно
	 сведения о том, имеют ли кандидаты в опекуны (попечители) судимость за умышленные преступления или осуждались ли за умышленные тяжкие или особо тяжкие преступления против человека

сведения о том, лишался ли кандидат в опекуны (попечители) родительских прав, был ли ограничен в родительских правах, было ли ранее в отношении него отменено усыновление, признавался ли недееспособным или ограниченно дееспособным

сведения о том, признавались ли дети кандидата в опекуны (попечители) нуждающимися в государственной защите, отстранялся ли кандидат в опекуны (попечители) от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение возложенных на него обязанностей при необходимости

справка о месте работы, службы и занимаемой должности кандидата в опекуны (попечители)

справка о размере заработной платы (денежного довольствия) кандидата в опекуны (попечители) либо копия декларации о доходах или иной документ о доходах за предшествующий установлению опеки (попечительства) год

копия документа, подтверждающего право собственности на жилое помещение или право владения и пользования жилым помещением кандидата в опекуны (попечители)

сведения о состоянии пожарной безопасности жилого помещения, находящегося в собственности или во владении и пользовании кандидата в опекуны (попечители)

копия лицевого счета или справка о месте жительства и составе семьи кандидата в опекуны (попечители)

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры  
	 бесплатно

	Максимальный срок  осуществления административной процедуры
	1 месяц со дня подачи заявления

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	до достижения ребенком (детьми) 18-летнего возраста


ОБРАЗЕЦ

В Шарковщинский райисполком

Иванова Ивана Ивановича, 15.03.1979г.р.
паспорт: ВМ 0654321
выдан: 01.01.2001г. Шарковщинским РОВД

личный номер: 4150379Е065РВ5
Ивановой Ирины Семёновны, 17.08.1980г.р.

паспорт: ВМ 8790654
выдан: 21.03.2002г. Шарковщинским РОВД

личный номер: 3170880Е023РВ2,

проживающих по адресу:

Беларусь, Витебская область,

г.п.Шарковщина, ул.Советская, д.13

Телефон: 41108, м. 1234567 (МТС)
Заявление.

Прошу  назначить нас___________опекунами_________________
_____________________________________________________________

ребёнка(детей) Максимович Марины Ивановны, 12.05.2006г.р.,_____


            (Ф.И.О., дата рождения ребёнка(детей), место жительства(нахождения) ребёнка(детей)):
дом-интернат г.п.Шарковщина, ул.17Сентября, д.17
название и место нахождения детского интернатного учреждения, организации здравоохранения


Обстоятельства, обосновывающие просьбу о передаче ребёнка(детей) в семью:_________________________________________

                            (обстоятельства, время и продолжительность знакомства с ребёнком, мотивы приёма ребёнка в семью)

______________________________________________________________

(название детского интернатного учреждения, где находится ребёнок(дети);

______________________________________________________________

Ф.И.О. и место жительства родителей, родственников)

Обязуюсь принять на себя полную отвественность за ребёнка (детей) и создать все условия для его(их) нормального воспитания и развития.
Со всеми документами ребёнка(детей), в том числе медицинским заключением о состоянии здоровья, физическом и умственном развитии ребёнка(детей) ознакомлен(ы).
Обязуюсь не препятствовать общению ребёнка (детей) с его(их) родителями, братьями и сёстрами и другими близкими родственниками (за исключением случаев, когда это общение не отвечает интересам ребёнка(детей).

Ребёнок для установления опеки(попечительства), создания приёмной семьи (нужное подчеркнуть) был нам предложен отделом образования                Шарковщинского райисполкома
                                                        (название местного исполнительного и распорядительного органа)

С ребёнком мы познакомились_______________________________

______________________________________________________________

(когда, и при каких обстоятельствах семья познакомилась с ребёнком(детьми)

Обязуемся после установления опеки, попечительства над несовершеннолетн____, создания приёмной семьи:

Не препятствовать посещениям нашей семьи в течение всего периода опеки(попечительства) органами опеки и попечительства с целью осуществления контроля за условиями жизни и воспитания ребёнка(детей);


В случае перемены места жительства сообщать об этом органам опеки и попечительства в месячный срок до планируемой даты перемены места жительства.
01.03.2011г.                                                                

                                                                       ______________ /Иванов И.И./ 

                                                                                подпись








    ______________ /Иванова И.С./ 

                                                                                подпись

В Шарковщинский райисполком

______________________________________
______________________________________
паспорт: ______________________________
выдан: ________________________________

______________________________________

личный номер__________________________

_______________________________________
паспорт: _______________________________
выдан: ________________________________

_______________________________________

личный номер__________________________

проживающего(их) по адресу:

______________________________________

_______________________________________

телефон:________________________________

Заявление.

Прошу  назначить нас(меня)________________________________
_____________________________________________________________

ребёнка(детей)_________________________________________________


            (Ф.И.О., дата рождения ребёнка(детей), место жительства(нахождения) ребёнка(детей)):

______________________________________________________________
______________________________________________________________
______________________________________________________________
название и место нахождения детского интернатного учреждения, организации здравоохранения


Обстоятельства, обосновывающие просьбу о передаче ребёнка(детей) в семью:_________________________________________

                            (обстоятельства, время и продолжительность знакомства с ребёнком, мотивы приёма ребёнка в семью)

______________________________________________________________

(название детского интернатного учреждения, где находится ребёнок(дети);

______________________________________________________________

Ф.И.О. и место жительства родителей, родственников)

Обязуюсь принять на себя полную ответственность за ребёнка (детей) и создать все условия для его(их) нормального воспитания и развития.

Со всеми документами ребёнка(детей), в том числе медицинским заключением о состоянии здоровья, физическом и умственном развитии ребёнка(детей) ознакомлен(ы).

Обязуюсь не препятствовать общению ребёнка (детей) с его(их) родителями, братьями и сёстрами и другими близкими родственниками (за исключением случаев, когда это общение не отвечает интересам ребёнка(детей).

Ребёнок для установления опеки(попечительства), создания приёмной семьи (нужное подчеркнуть) был нам предложен отделом образования___________________________________________________
                                                             (название местного исполнительного и распорядительного органа)


С ребёнком мы познакомились_______________________________

______________________________________________________________

(когда, и при каких обстоятельствах семья познакомилась с ребёнком(детьми)

Обязуемся после установления опеки, попечительства над несовершеннолетн____, создания приёмной семьи:


не препятствовать посещениям нашей семьи в течение всего периода опеки(попечительства) органами опеки и попечительства с целью осуществления контроля за условиями жизни и воспитания ребёнка(детей);


в случае перемены места жительства сообщать об этом органам опеки и попечительства в месячный срок до планируемой даты перемены места жительства.
«___»________________20__г.

                                                                       ____________ 

                                                                                подпись








    ______________  

                                                                                подпись

