	Ўнясенне змяненняў, дапаўненняў і выпраўленняў 
у запісы актаў грамадзянскага стану

	Нумар адміністрацыйнай працэдуры па пераліку - 5.10.

	                Адказныя службовыя асобы, якія ажыццяўляюць прыём зацікаўленых асоб:

аддзел запісу актаў грамадзянскага стану Шаркаўшчынскага раённага

 выканаўчага камітэта

начальнік аддзела загса Каланда Марына Крыштофаўна



г.п. Шаркаўшчына, вул. Энгельса, 2

тэл. (02154) 4 15 87

на час яе адсутнасці – галоўны спецыяліст 

 сектара па работе са зваротамі грамадзян і юрыдычных асоб райвыканкама

Аляхновіч Таццяна Уладзіміраўна

г.п. Шаркаўшчына, вул. Энгельса, 2

тэл. (02154) 4 15 87


      Рэжым прыёму грамадзян: аўторак-пятніца з 8.00 да 17.00, перапынак на абед з 13.00 да 14.00, субота: з 9.00 да 18.00, перапынак на абед з 13.00 да 14.00

выхадныя дні: нядзеля, панядзелак

	Дакументы і (або) звесткі, якія прадстаўляюцца грамадзянінам для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры
	заява

пашпарт або іншы дакумент, які сведчыць асобу

дакумент, які сведчыць асобу, з запісам аб нацыянальнай прыналежнасці - у выпадку змены нацыянальнасці ў запісах актаў грамадзянскага стану

копія рашэння суда – у выпадку ўнясення змяненняў, дапаўненняў і выпраўленняў у запісы актаў грамадзянскага стану на падставе рашэння суда

рашэнне органа апекі і папячыцельства, кампетэнтнага органа замежнай дзяржавы - у выпадку змянення прозвішча непаўналетняга

дакументы, якія пацвярджаюць факты, якія з'яўляюцца падставай для выпраўлення памылак, унясення змяненняў і дапаўненняў у запісе актаў грамадзянскага стану (працоўная кніжка, пенсійнае пасведчанне, медыцынская даведка аб стане здароўя, рашэнне Міжведамаснай камісіі па медыка-псіхалагічнай і сацыяльнай рэабілітацыі асоб з сіндромам адмаўлення полу пры Міністэрстве аховы здароўя аб неабходнасці змены полу, воінскія дакументы, дакументы аб адукацыі, аб хрышчэнні і іншыя)

пасведчання аб рэгістрацыі актаў грамадзянскага стану, якія падлягаюць замене ў сувязі з унясеннем змяненняў у запісе актаў грамадзянскага стану

дакумент, які пацвярджае ўнясенне платы

	

	Дакументы і 

(або) звесткі, запытаныя адказным выканаўцам*
	копія запісу акта грамадзянскага стану, у якую патрабуецца ўнясенне змены

копіі запісаў актаў грамадзянскага стану і іншыя дакументы, на падставе якіх можа быць прынята рашэнне аб магчымасці ўнясення змяненняў

	

	Памер платы, якая спаганяецца пры

ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры
	1 базавая велічыня за выдачу пасведчання ў сувязі з унясеннем змяненняў, дапаўненняў і выпраўленняў у запісе актаў грамадзянскага стану

	Максімальны тэрмін ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры
	10 дзён з дня падачы заявы-пры разглядзе заяў аб унясенні змяненняў, дапаўненняў і выпраўленняў у запісе актаў грамадзянскага стану, якія не патрабуюць дадатковай праверкі, а пры неабходнасці правядзення дадатковай праверкі, запыту звестак і (або) дакументаў ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый-3 месяцы

	Тэрмін дзеяння даведкі, іншага дакумента (рашэння), якія выдаюцца (прымаецца) пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры
	бестэрмінова

	Парадак прадстаўлення грамадзянамі дакументаў
	Дакументы прадстаўляюцца грамадзянамі асабіста, альбо праз паўнамоцнага прадстаўніка пры наяўнасці дакумента, які пацвярджае яго паўнамоцтвы

	Парадак выдачы даведак, іншых дакументаў грамадзянам
	Дакументы выдаюцца грамадзянам асабіста, альбо праз паўнамоцнага прадстаўніка пры наяўнасці дакумента, які пацвярджае яго паўнамоцтвы


* Грамадзянін мае права прадставіць названыя дакументы самастойна
