	Наименование

административной процедуры

	Выдача справок, содержащих сведения из записей актов гражданского состояния (о записи акта гражданского состояния, об отсутствии записи акта о заключении брака), и извещений об отсутствии записи акта гражданского состояния

	Номер административной процедуры по Перечню – 5.14.

	Адрес, куда гражданин должен обратиться с заявлением, номер служебного телефона, фамилия, имя, отчество, должность работника, осуществляющего приём граждан
	г.п.Шарковщина, ул.Энгельса, д.2,  2 этаж, каб.2,

телефон 4-15-87

Каланда Марина Криштофовна

начальник отдела загса Шарковщинского райисполкома,

в её отсутствие

Толопило Мария Казимировна

главный специалист отдела организационно-кадровой работы райисполкома

	Документы и (или) сведения,  представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем для осуществления административной процедуры 
	копии записей актов гражданского состояния из органов загса для подтверждения полномочий получения документа
согласование главного управления юстиции Витебского облисполкома о возможности выдачи документа, - в случаях, предусмотренных законодательством  

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры

	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	3 дня со дня подачи заявления – при наличии соответствующей записи акта гражданского состояния, при необходимости проведения специальной проверки – 15 дней,  а при отсутствии такой записи – 1 месяц

	Срок действия   справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	1 год


