ПЕРЕЧЕНЬ 
административных процедур, осуществляемых Шарковщинским районным отделом по чрезвычайным ситуациям по заявлениям граждан

	№ п/п
	Наименование административной процедуры
	Должность, фамилия, имя, отчество лица, ответственного за проведение процедуры,  № телефона
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной 
процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	№ пункта по Указу Президента Республики Беларусь от 26.04.2010  № 200

	1.
	Принятие решения о постановке на учет (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий
	заместитель начальника отдела по идеологической работе и кадровому обеспечению Липский Валерий Михайлович, телефон 
4-25-51, 

кабинет № 2
	▪ заявление;
▪ паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете;
▪ документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права;
▪ сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества;
▪ домовая книга (при ее наличии) – в случае постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме.
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно
	1.1.5.

	2.
	Принятие решения о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий

	он же
	▪ заявление;
▪ паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан.
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления

	бессрочно
	1.1.7.

	3.
	Принятие решения о предоставлении лицу рядового или начальствующего состава органов и подразделений по чрезвычайным ситуациям денежной компенсации за найм (поднайм) жилого помещения, проживание в гостинице
	он же
	▪ заявление;
▪ паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей;
▪ договор найма жилого помещения частного жилищного фонда, или договор поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда, или договор найма жилого помещения государственного жилищного фонда в общежитии;
▪ документы, подтверждающие фактические расходы по найму (поднайму) жилого помещения;
▪ за проживание в гостинице или общежитии;
▪ за пользование жилым помещением и электрической энергией – для лиц, проживающих по договорам поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда.
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	на период действия договора найма (поднайма) или срока проживания в гостинице
	1.1.27.

	4.
	Выдача справки о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	он же
	▪ паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев
	1.3.1.

	5.
	Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	он же
	не предоставляются
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	2.1.

	6.
	Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	он же
	не предоставляются
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	2.2.

	7.
	Выдача справки о периоде работы, службы (не архивной)
	он же
	не предоставляются
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	2.3.

	8.
	Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	он же
	не предоставляются
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	2.24.
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