	Наименование административной процедуры
	ВКЛЮЧЕНИЕ В СПИСКИ НА ПОЛУЧЕНИЕ ЛЬГОТНЫХ КРЕДИТОВ  НА КАПИТАЛЬНЫЙ РЕМОНТ И РЕКОНСТРУКЦИЮ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ, СТРОИТЕЛЬСТВО ИНЖЕНЕРНЫХ СЕТЕЙ, ВОЗВЕДЕНИЕ ХОЗЯЙСТВЕННЫХ ПОМЕЩЕНИЙ И ПОСТРОЕК ГРАЖДАН, ПОСТОЯННО ПРОЖИВАЮЩИХ И РАБОТАЮЩИХ В НАСЕЛЕННЫХ ПУНКТАХ С ЧИСЛЕННОСТЬЮ НАСЕЛЕНИЯ ДО 20 ТЫС. ЧЕЛОВЕК

	Номер административной процедуры  по Перечню -1.7. 

	Номер кабинета, куда гражданин должен обратиться с заявлением, местонахождение, номер служебного телефона, фамилия, собственное имя, отчество, должность работника, осуществляющего прием граждан 
	№ 14, 1-й этаж,

Заведующая сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома-

Петюкевич Алла Вацлавовна,  

 тел. (8-02154) 6-12-32
Главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и  

юридических лиц райисполкома –

Олехнович Татьяна Владимировна, 

 тел. (8-02154) 6-17-88

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры 
	· заявление;

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

· проектно-сметная документация на выполнение работ;

· договор подряда – в случае выполнения работ подрядным способом;
· сведения о совокупном годовом доходе граждан и членов их семей, участников долевой собственности и членов их семей (в случае, если жилое помещение находится в долевой собственности) за 12 месяцев, предшествующих месяцу подачи документов;
· нотариально удостоверенные согласия всех граждан – участников долевой собственности (в случае, если жилое помещение находится в долевой собственности) на капитальный ремонт и реконструкцию жилого помещения, строительство инженерных сетей, возведение хозяйственных помещений и построек с привлечением льготного кредита на указанные цели
· справка о месте работы, службы и занимаемой должности с указанием места расположения организации, обособленного подразделения организации либо их структурных подразделений

	Документы, запрашиваемые  госорганом  или при желании представляемые гражданином самостоятельно
	справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

выписка из регистрационной книги о правах, ограничениях (обременениях) прав на капитальное строение или изолированное помещение**

справка о правах гражданина и членов его семьи на объекты недвижимого имущества** – в отношении не вступивших в брак и проживающих совместно с гражданином и (или) его супругом (супругой) нетрудоспособных детей в возрасте старше 23 лет, являющихся инвалидами I или II группы, нуждающихся в постоянном постороннем уходе или посторонней помощи

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры  
	 бесплатно

	Максимальный срок  осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций –       1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	3 месяца


ОБРАЗЕЦ                             

 В Шарковщинский райисполком

Иванова Ивана Ивановича, 23.12.1989г.р.
проживающего по адресу:

г.п.Шарковщина, ул.Советская, д.13

Телефон: 41108, м. 1234567 (МТС)
Паспорт: ВМ 0654321
Выдан: 01.01.2001г. Шарковщинским РОВД

Личный номер: 4231289Е007РВ5
                                             Заявление.

Прошу включить меня в список граждан, нуждающихся в получении льготного кредита на капитальный ремонт (реконструкцию жилых помещений, строительство инженерных сетей, возведение хозяйственных    помещений   и   построек)  жилого   дома   (квартиры), 
принадлежащего мне на праве частной (долевой) собственности,                             расположенного(ой) по вышеуказанному адресу.

К заявлению прилагаются:


1. Проектно-сметная документация_______________________________________
2. Справки о годовом доходе_________________________________________
«5» января 2011г.                                                           ____________________ (личная подпись)
В Шарковщинский райисполком

_________________________________________

                                                                     (фамилия, имя, отчество заявителя, число, месяц, год рождения)

проживающего(ей) по адресу:

_________________________________________

                                                                                             (место жительства (регистрации))
телефон: _________________________________

паспорт: _________________________________
выдан: ___________________________________

личный номер: ____________________________
Заявление.

Прошу включить меня в список граждан, нуждающихся в получении льготного кредита на_______________________________________________




    (капитальный ремонт, реконструкция жилых помещений, строительство 

                                                   инженерных сетей, возведение хозяйственных помещений и построек)

_________________________________________________________________, принадлежащего(ей)   мне   на   праве____________________  собственности,                                          

                                                                          (частной, долевой)

 расположенного(ой)по______________________________________________ . 
                                               (вышеуказанному адресу либо иной адрес)

           К заявлению прилагаются:


________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
«_____»__________________20____г.


__________________

